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Registro
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1

2

3
Accede a la plataforma

Si ya estabas dado de alta en

nuestra base de datos, tan solo

tendrás que darle a “recordar

contraseña” para poder acceder.

1. Selecciona la opción “He

olvidado mi contraseña”.

2. Introduce tu correo electrónico y

haz clic en “Recuperar

contraseña”.

3. Si tu correo electrónico se

encuentra en nuestra base de

datos, recibirás un email con las

instrucciones para restablecer tu

contraseña.

4. Una vez dentro de la plataforma,

incluye tu titulación académica

en el apartado “Datos

académicos”.

5. Revisa y actualiza tu perfil para

asegurarte de que toda la

información esté completa y

actualizada.

1. Registro

4

https://empleo.fgulem.es/login/
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Alta de un nuevo perfil

Si no estabas dado de alta en

nuestra base de datos, sigue estos

pasos:

1. Selecciona la opción “¿Aún no

estás registrado/a?”.

2. Completa el formulario que

aparecerá en pantalla con tus datos.

1

2

1. Registro
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Mi perfil
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Accede a la plataforma

1. Al pulsar en tu nombre o en el

botón “Mi CV” accederás a todos

los apartados que conforman tu

currículum. Esta información será

utilizada por los gestores para

incluirte en los procesos que

mejor se ajusten a tu perfil. Y

posteriormente serán vistos por las

empresas.

2. Si es la primera vez que

accedes, deberás completar tu CV,

ya que inicialmente solo aparecerán

los datos que hayas introducido

durante el registro.

3. Es muy importante que

dediques tiempo a completar y

revisar toda la información.

3. Mi perfil 1

2

3

https://empleo.fgulem.es/login/antiguos
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Datos académicos

1. Pulsa en “Añadir nueva

titulación”.

2. Selecciona el nivel de

formación.

3. Selecciona el tipo de formación.

Los valores de este campo variarán

en función del nivel de formación

seleccionado.

4. Selecciona el área o rama de

conocimiento.

5. Si deseas añadir otra titulación, 

repite el proceso nuevamente.

3. Mi perfil 1

2

3
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Formación complementaria,

datos profesionales y experiencia

profesional

1. Pulsa en “Añadir nueva

titulación complementaria” para

introducir otras formaciones que

hayas realizado.

2. Pulsa en el icono del lápiz para

editar o añadir el enlace a tu perfil

de LinkedIn. Los campos

“Trabajando actualmente” y

“Años de experiencia” se

calculan automáticamente.

3. Pulsa en “Añadir nueva

experiencia” para introducir las

experiencias profesionales que

hayas tenido.

3. Mi perfil 1

2

3
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Idiomas, datos de interés e

informática

1. Se pueden introducir varios

idiomas y los certificados que se

posean

2. En datos de interés, si el campo

“búsqueda activa de empleo y

prácticas laborales” marca “si”

para que los gestores puedan

enviar tu perfil a las empresas

que están publicando ofertas.

3. Los conocimientos

informáticos se codifican a través

de una lista inteligente. Si necesitas

incluir alguno que no se encuentra

en la lista ponte en contacto con

nosotros.

3. Mi perfil 1

2

3
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Competencias y documentación

1. Las competencias se registran a

través de una lista inteligente, que

te permitirá seleccionarlas

fácilmente.

2. Documentación adjunta:

apartado destinado a subir

documentos que podrán ser

consultados por las empresas.

3. Documentación privada:

puedes adjuntar documentación si

lo deseas o aquella que se te haya

solicitado como requisito adicional

para la adhesión a un programa.

Las empresas no tendrán acceso

a esta información.

4. Documentación firmable:

apartado destinado a aportar

documentación adicional necesaria

para la adhesión a un programa.

Las empresas no tendrán acceso

a esta información.

5. Documentación ligada a

procesos: se utiliza para subir la

documentación específica que

una empresa haya solicitado

dentro de un proceso de

selección.

3. Mi perfil 1

2

3

4

5
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Prácticas para
titulados
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Adhesión a programas de

prácticas para titulados

1. Pulsa en “Programas de

prácticas” para acceder a toda la

información sobre los programas

activos.

2. Pulsa en “Programa de

Formación e Inserción en la

Empresa” acceder a toda la

información sobre dichos

programas, verificar las

condiciones y estar “Adherido”

4. Ofertas de 

prácticas

1

2

3
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Buscar ofertas de prácticas para 

titulados

1. Pulsa en el botón “Buscar

ofertas de prácticas para

titulados” o en “Ver todas” para

acceder a las ofertas que se

encuentran activas en ese

momento.

2. Para consultar el contenido de

una oferta, haz clic sobre ella.

3. Para inscribirte en una oferta,

pulsa el botón “Inscribirse”.

4. Consultar 

ofertas

1

2
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4. Si deseas filtrar el listado de

ofertas, utiliza los campos de

búsqueda o pulsa en “Filtro

avanzado” para aplicar criterios

más específicos.

4. Consultar 

ofertas

4

5
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Gestionar tus candidaturas en  

ofertas de prácticas para 

titulados

1. Pulsa en el botón “Mis

candidaturas” para acceder a

todas las ofertas en las que estás

inscrito.

2. Desde este apartado podrás

consultar el estado de tus

candidaturas.

3. En aquellas ofertas en las que tu

candidatura esté en estado

“Inscrito” y tu perfil aún no haya

sido enviado a la empresa, podrás

cancelar tu inscripción. Para ello,

entra en la oferta y pulsa el botón

“Cancelar inscripción”.

4. Consultar 

ofertas

1

2

3
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Adhesión a programas de

prácticas para titulados

1. Pulsa en “Programas de

prácticas” para acceder a toda la

información sobre los programas

que se encuentran activos.

2. La inscripción en los

programas requiere tener

determinada documentación

subida en la plataforma.

Puedes adjuntarla desde tu CV, en

los apartados de documentación, o

durante el proceso de inscripción

en una oferta de programa.

4. Consultar 

ofertas

1

2
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Buscar ofertas de prácticas para 

titulados

1. Pulsando en el botón “Buscar

ofertas de prácticas titulados” o

en “Ver todas” accederás a todas

las ofertas que están activas en ese

momento.

2. Para consultar el contenido de

una oferta, haz clic sobre ella.

3. Para inscribirse a una oferta 

simplemente hay que pulsar el 

botón “Inscribirse”

4. Consultar 

ofertas

1

2
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Empleo
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1. Pulsa en el botón “Buscar

ofertas de prácticas para

titulados” o en “Ver todas” para

acceder a todas las ofertas

activas en ese momento.

2. Para consultar el contenido de

una oferta, haz clic sobre ella.

3. Para inscribirte en una oferta,

pulsa el botón “Inscribirse”.

5. Ofertas de 

empleo

1

2
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4. Si deseas filtrar el listado de 

ofertas, puedes utilizar los campos 

de búsqueda o pulsar en “Filtro 

avanzado” para aplicar criterios 

más específicos. 

5. Ofertas de 

empleo

4

5
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Gestionar tus candidaturas en  

ofertas de empleo

1. Pulsa en el botón “Mis

candidaturas” para acceder a

todas las ofertas en las que estás

inscrito.

2. Desde este apartado, podrás

consultar el estado de tus

candidaturas.

3. En aquellas ofertas en las que tu

candidatura esté en estado

“Inscrito” y tu perfil aún no haya

sido enviado a la empresa, podrás

cancelar tu inscripción.

Para ello, entra en la oferta y pulsa

el botón “Cancelar inscripción”.

5. Ofertas de 

empleo

1

2

3
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