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1. Introduccion

Las empresas pueden utilizar una o ambas opciones, en funcidn de sus necesidades de captacion de talento y colaboracién con FGULEM

PRACTICAS PARA TITULADOS: EMPLEO - AGENCIA DE COLOCACION:

FGULEM ofrece a las empresas la posibilidad de publicar ofertas de Asimismo, las empresas pueden difundir sus ofertas de empleo a
practicas dirigidas a titulados. Esta opcion permite colaborar en la través de la Agencia de Colocacion de FGULEM, accediendo a una
formacion practica de los titulados r incorporar talento en proceso de bolsa de candidatos formados en sus centros. Este servicio facilita la
aprendizaje. conexidn entre empresas y personas tituladas o en proceso de

insercion laboral.



Registro
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2. Registro

Recuerda que, si ya estabas dado
de alta en nuestra base de datos,
tan solo tendras que darle a
“recordar contrasefa” para poder
acceder.

Accede a la plataforma

1.

Selecciona la opcion  “He
olvidado mi contrasena”.

Introduce tu correo electréonico
y haz clic en “Recuperar
contrasena”.

Si tu correo electronico se
encuentra en nuestra base de
datos, te enviaremos un email
para restablecer tu
contrasena..

Introduce tu email

RECUPERAR MI CONTRASENA

Iniciar sesién

Email

ACCEDER

He olvidado mi contrasefa

AGN no estas registrado/a?

EMPRESAS

Te hemos enviado un enlace de recuperacién a tu email.

ACEPTAR



https://empleo.fgulem.es/login/antiguos

2. Registro

Si eres un nuevo contacto (pero
tu empresa ya esta registrada):

1. Selecciona la opcion “¢Adn no
estas registrado/a?”.

2. Introduce el CIF de tu empresa y
tus datos de contacto.

« Si tu empresa ya estaba
registrada previamente, no se te
solicitaran mas datos.

Cumplimenta el formulario a continuacién para darte de alta en el sistema:

Datos del usuario de empresa

Nombre*

CIF de la empresa*

Teléfono 1*

Tipo de Contacto*

Direccién

Pais*

Eg grllgg?‘rsidad

Apellidos*
Puesto / Cargo*®
Teléfono 2

Contrasefia*

Provincia*

DNI/NIF/NIE*

Departamento

Email*

pperez@test.es

Repetir Contrasefia*

Localidad*

Iniciar sesi6n

EMPRESAS

Te has registrado correctamente

La empresa ha sido dada de alta correctamente. Validaremos los datos
facilitados y te enviaremos un mail confirmando tu registro en el menor
tiempo posible.

ACCEDER




2. Registro

Si eres un nuevo contacto (la
empresa no esta registrada):

Iniciar sesién

Email

1. Selecciona la opcién “¢Aun no
estas registrado/a?”. e cate o DN

ACCEDER

He olvidado mi contrasefa

2. Introduce el CIF de tu empresa y
tus datos de contacto.

¢AUN no estas registrado/a?

3. Registro de usuario correcto

EMPRESAS

Si tu empresa no estaba
registrada, se te pediran los datos
de la empresa. Una vez validados,
recibirds un aviso por correo
electrénico y podras acceder con

Te has registrado correctamente

- 7 H La empresa ha sido dada de alta correctamente. Validaremos los datos
tu usuario (COI'I'eO E|eCtr0n|CO) y Cumplimenta el formulario a continuacién para darte de alta en el sistema: facilitados y te enviaremos un mail confirmando tu registro en el menor
~ tiempo posible.
contrasena.
Datos del usuario de empresa m
Nombre* Apellidos* DNI/NIF/NIE*
CIF de la empresa* Puesto / Cargo* Departamento
Teléfono 1+ Teléfono 2 Email*

pperez@test.es

Contrasefia* Repetir Contrasefia*
Tipo de Contacto*

Direccién

Pais* Provincia* Localidad*




2. Registro

4 li el formulario a i i6n para darte de alta en el sistema:

Te has registrado correctamente

Datos del usuario de empresa La empresa ha sido dada de alta correctamente. Validaremos los datos
. facilitados y te enviaremos un mail confirmando tu registro en el menor
4. Si tu empresa no estaba Nombras Apellcost oNINIENIES

tiempo posible.
registrada te solicitaremos los datos

de la empresa. T Puesto  Cargo Departamento m

5. Al ser una empresa nueva, relefono 1+ elefono 2 emait
deberemos proceder a validar los e
datos. Por eso te informamos que Tipo de Contacto* fepeti Contrasenat
procederemos a validarla y te

avisaremos por email en cuanto
este validada. Localdad

Direccién

6. Una vez recibas el emalil
informandote que hemos validado la
empresa, podras acceder con tu
usuario (email) y contrasefia.

AGENCIA DE EMPLEO PRACTICAS PARA TITULADOS
Ofertas para incorporar demandantes de empleo y Ofertas para Titulados Universitarios, de Formacién
promover la integracion laboral de personas Profesional y de Ensefianzas Escolares de Régimen
desempleadas, el desarrollo profesional de trabajadores Especial para complementar su formacién académica
en activo y |a dinamizacion del mercado de trabajo. realizando précticas formativas en entidades, publicas o
privadas.
Consultar prog de practicas y sus
2 Ofel.'las de empleo [ e J 4 Oferl?s de practicas
Gestiona tus ofertas Gestiona tus ofertas

Encuestas Pendientes

No hay encuestas pendientes




Practicas para
titulados
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3. Practicas para
titulados

Para darse de alta en los diferentes
programas de practicas deberemos:

1. Acceder al menu Ilateral vy
seleccionar la opcidn programas de
practicas dentro del apartado
“Practicas en empresa”

2. Acceder a cada uno de los
programas disponibles haciendo clic
en su nombre.

Programas de practicas

Nueva ofe
Mis ofertas
Documentacion

Agencia empleo v
Mi empresa

Cerrar sesion

Inicio > Programas de practicas activos

A continuacion podras consultar los programas de practicas activos. Consulta las condiciones y requisitos de cada uno de
ellos y adhiérete si deseas participar en el mismo y ofrecer practicas para titulados dentro de dichos programas.

Solo podras publicar ofertas de practicas enmarcadas dentro del programa si estas adherido.

Programa de Formacion e Insercion en la Empresa
(P.F.LE)

Estudios Universitarios y Ciclo Formativo

Programa Subvencionado de Practicas No Laborales
(PNL)

Estudios Universitarios y Ciclo Formativo

[ 01/01/2024 No
© &a12 meses
Adherido
[ 01/01/2025 - 31/12/2026 No
© 4 a6 meses
Adherido
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3. Practicas para
titulados

Para darse de alta en los diferentes
programas de practicas deberemos:

3. Una vez dentro, se mostrara toda la
informacion del programa, dividida en
diferentes apartados.

4. Para adherirte a un programa,
pulsa el boton “Solicitar adhesion”,
que se encuentra al final de la pagina.

> Programas activos > Programa d i6 ion en la Empresa (P.F.LE)

= Valver

Programa de Formacion e Insercion

en la Empresa (P.F.L.E)

. PROGRAMA ESPANA Programa No subvencionado

X El Programa de Formacion e Insercion en la Empresa, permite a los Titulados
Universitarios, de Formacién Profesional y de Ensefianzas Escolares de
Régimen Especial complementar su formacién académica realizando
practicas no laborales en entidades, publicas o privadas.

a partir del 01/01/2024

Duracién de las practicas: 6 a 12 meses
Beca mensual minima: 750€ mensuales
Tiempo de dedicacién a la practica: 80,00% - 100,00% de la jornada laboral

Nivel de estudios permitidos: Estudios Universitarios y Ciclo Formativo

Informacién general

La finalidad del programa es la realizacion de practicas para recién titulados universitarios y de formacién profesional, en
empresas y otras entidades de Castilla y Ledn.

Objetivo

Programa de Formacién e Insercién en la Empresa mediante la realizacion de practicas no laborales

Requisitos

Marco v
Objetivos y fines de la convocatoria ~
Convocatoria v
Destinatarios ~
Caracteristicas de las practicas no laborales ~
Dotacién econémica v
relacion entre el beneficiario. la empresa y la fundacion ~
Requisitos de las entidades participantes ~
Obligaciones de FGULEM ~
Obligaciones de las empresas ~
Obligaciones de los becarios ~
Proceso de seleccion de los candidatos ~
Documentacién a presentar por el candidato seleccionado ~
Evaluacion y seguimiento ~
Documentacion ®

SOLICITAR ADHESION "

SOLICITAR ADHESION

11



3. Practicas para
titulados

Publicar ofertas de practicas

1. Selecciona “Nueva oferta” desde el
menu principal o desde el menu
lateral.

2. Completa el formulario con la

informacion de la practica que

ofertas, incluyendo:

» Selecciona el programa de practicas

» Informacion sobre la oferta.

* Informacion sobre funciones,
firmante del anexo y tutor.

* Informacion sobre la titulacion de los
candidatos que buscas.

* |diomas e informatica.

3. Una vez creada, tu oferta debera
ser validada por nuestros técnicos.

Programas de practicas

Nueva ofe rtD

Mis ofertas

Documentacién
Agencia empleo v
Mi empresa

Cerrar sesion

Practicas titulados ~

PRACTICAS PARA TITULADOS

Ofertas para Titulados Universitarios, de Formacion
Profesional y de Ensefianzas Escolares de Régimen
Especial para complementar su formacion académica
realizando practicas formativas en entidades, piblicas o
privadas.

Consultar programas de practicas y sus condiciones —

e —

N ferta
o

0 Oferta de practicas
Gestiona tus ofertas

Nueva oferta

cumplimenta el fc

Programa de pric
R o

Ocultar datos

Nombre de la ofer

Pais*

ESPANA

Direccién*

Dedicacién (% jort

Fecha de fin*
=]

Tareas a desarrollar

Tarea 1*

Tarea 2¢

Tarea 3*

Otras tareas

Datos del firmante d

Nombre* Comercin v Marketing

Titulaciones concretas a las que se dirige la oferta®:
Email*

Idiomas

Datos del tutor/ade © Audmimiow

Nombre*
Programas informéticos

GUARDAR

iMuchas gracias!

Tu oferta ha sido creada correctamente. Te enviaremos un mail
avisandote de su activacion.

ACEPTAR
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3. Practicas para
titulados

4. Una vez que tu oferta sea validada
por los técnicos, sera visible para los
candidatos, que podran inscribirse.

5. Una oferta publicada ya no se
puede modificar, pero si se puede
duplicar o cerrar.

6. Al duplicar una oferta, podras
modificar los datos de la oferta de
original para adaptarlos en caso de
que sea necesario a esa nueva oferta.

7. Cuando se cierra una oferta, esta
ya no admitird nuevos candidatos ni
se mostrara en el portal.

. [ 20/01/2026
Of.111 Gestor de contenidos WEB @ Pontevedra

PUBLICADA - Fecha de caducidad 20/04/2026

0 Candidatos/as por leer = 0 Candidatos/as en total VER DETALLES —

Editar oferta
» Area o rama de conocimiento: Comercio v Marketing

« Titulaciones alas que se dirige la oferta: Contenidos

® Ocuttar datos do fa empresa (1)

El centr Duplicar oferta Déraz R
Gran Vit "SPANA :
Cerrar oferta —— o
© —— ‘
pad T

Oferta duplicada correctamente.

¢ Quieres editarla ahora?

a» -

Tipo de formacion académica

Una oferta cerrada no estara visible ni recibira nuevos fmp——— it s
candidatos. ;Estas seguro de querer cerrar esta oferta?

Carta g recomendacién | CVeninglés  Certficado Delitos Sexusies | Manipulador de Alimentos

13



3. Practicas para
titulados

Gestion de las ofertas publicadas

1. Selecciona “Mis Ofertas” desde el
menu principal o desde el menu
lateral.

2. Podras filtrar el listado de ofertas
para localizar mas facilmente la que
deseas consultar.

3. Acceder a la ficha de la oferta para
ver toda la informacion y gestionarla.

2

Practicas titulados ~

Programas de practicas
Nueva oferta

Mis ofertas)

Documentaciéon
Agencia empleo v
Mi empresa

Cerrar sesion

Inicio > Mis ofertas

Busca por nombre del puesto

Emplec X Practicas Titulados

Estado Fecha )
pendiente ® Cualquier fecha IS;IS ofertas con candidatos/as sin
Publicada Ultimos 7 dias Tienen candidatos/as
Cerrada empresa Ultimos 15 dias Caducan pronto
Cerrada adjudicada Ultimo mes

BORRAR FILTROS VER (25)

PRACTICAS PARA TITULADOS

Ofertas para Titulados Universitarios, de Formacion
Profesional y de Ensefianzas Escolares de Régimen
Especial para complementar su formacion académica
realizando practicas formativas en entidades, piblicas o
privadas.

Consultar programas de practicas y sus condiciones —

0 Ofe

[ Nueva oferta ] ]
Gestiona tus ofertas

(9 17/02/2026
Q@ LEON
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3. Practicas para

0f.3383 Administrativo

titulados

Candidatos/as

(© INSCRITO - Nuevo

ADTT NN aaerA
.
Gesltién de Ias Ofertas pUincadas Numero de plazas Area funcional Periodo Comienzo
1 i Control de gestion Enero-Marzo
4. PO(-jraS consultar y geStlonar 212‘:2#'3:7’ 'fﬁi?,'&iﬁ?:'ﬁiéms, Juevesy mﬁ:*: (10:00 - 14:00) Consulta V' gestién
candidatos, una vez que la oferta esté viernes de candidatos
publicada.

5. Seleccion de candidatos. Previo a la
seleccion de candidatos te solicitaremos
que cumplimentes el "Formulario de
Incorporacion" que basicamente supone
corroborar o cumplimentar toda Ila
informacion de las practicas del
alumno/s.

1. Al seleccionar un candidato, si este
formulario no estd cumplimentado
DOTIA te solicitara lo
cumplimentes. Mientras tanto el
estado de la candidatura sera
preseleccionado.

2. Al preseleccionar un candidato se
debera rellena el formulario de Seleccionado
ST, | G

3. Si la seleccion del candidato se o contesta preinscripcion
realiza desde el centro de Preselectionado
formacion, se enviara un emalil
solicitando cumplimentar el
formulario de incorporacion.

Selecciona un estado

Inscrito

. Seleccionado
Selecciona un estado

Preinscrito
Inscrito

Preinscripcion rechazada

No contesta preinscripcion

Preseleccionado




Gestion de empleo

Universidad de Ledn
y Empresa




4. Gestion de
ofertas de empleo

Publicar una oferta de empleo

1. Selecciona Nueva Oferta desde el
menu principal o desde el menu lateral

2. Cumplimenta el formulario con la
informacion de la oferta de empleo.

Selecciona si se trata de una oferta
del programa Intermediacion.
Informacién sobre la oferta.
Informacidén sobre funciones.
Informacion sobre la titulacion de los
candidatos que buscas.

Idiomas e informatica

e

Cumplimenta

@  Ocultard

@ ofertapa

Nombre de la

Pais*

ESPANA

Direccién

Modalidad*

-Seleccionar-
S —

Practicas titulados v

Agencia empleo ~
Nueva oferta

Mis ofertas

Mi empresa

Cerrar sesion

Nueva oferta

Funciones

q

AGENCIA DE EMPLED

Ofertas para incorporar demandantes de empleo y
promover la integracidn laboral de personas
desempleadas, el desarrollo profesional de trabajadores
en activo y |1a dinamizacién del mercado de trabajo.

- 2 Ofertas d |
Nueva oferta |) E'_- as ce empleo
> Gestiona tus ofertas

iMuchas gracias!

Su oferta ha sido creada correctamente. Le enviaremos un mail
avisandole de su activacion.

ACEPTAR

Indique tipo es
Titulaciones concretas a las que se dirige la oferta*:

Areas de conocir

Filtrar por are

Idiomas
Cualquier ¢

() ANADIR IDIOMA
Actividades

Actividades
Programas informaticos
Actividades

Administrac  Busca mds programas informaticos

Artes grafic
Artes y Arte

Artes y Hum GUARDAR

Ciencias
—_—
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4. Gestion de
ofertas de empleo

4. Una vez creada tu oferta debera ser
validada por nuestros técnicos.

5. Una oferta publicada ya no se
puede modificar, pero si se puede
duplicar o cerrar.

6. Al duplicar una oferta podras
modificar los datos de la oferta de
origen para adaptarlos en caso de que
sea necesario a la nueva oferta.

7. Cuando se cierra una oferta, esta
ya no admite nuevos candidatos ni se
muestra en su portal

EMFLED

astor de contenidos WEB
PUBLICADA - Fe}ha de caducidad 20/04/2026

atos/as por leer 0 Candidatos/as en total

» Area o rama de conocimiento: Comercio v Marketing
« Titulaciones alas que se dirige la oferta: Contenidos

El centr Duplicar oferta Péray
Gran Vit SPATIA
Cerrar oferta
w
P4

Oferta duplicada correctamente.

¢ Quieres editarla ahora?

a» -

Una oferta cerrada no estara visible ni recibira nuevos
candidatos. ;Estas seguro de querer cerrar esta oferta?

a» -

(4 20/01/2026
@ Pontevedra

VER DETALLES —

Editar oferta

Nombre del pussto®

Tipo de contrato®

,,,,,

Tipo de formacion académics

Otros Requisiios deseaies

CVeninglés © Certficado Delitos Sexuales ' Manipulador de Almentos
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5. Gestionar mis ofertas
de empleo

4. Podras consultar y gestionar candidatos una vez la oferta
esté publicada.

5. Desde el menu desplegable que aparece al pulsar los tres

puntos podremos:

1. Detalles del candidato: muestra los datos del cv del
candidato publicados en el portal.

2. Ver cv: permite descargar el cv personal del candidato, el
que tenga subido como documento en el portal.

3. Cambiar estado: permite gestionar el estado de los
candidatos dentro de la oferta

6. Cambio de estado del candidato.

lest Lorite test
amelia.lorite@doubledot.es

(©) PRESELECCIONADO

Gl .-
g I

Ver menos

Tipo de contrato Experiencia Numero de plazas

Indefinide sin experiencia 2

Area funcional Modalidad Dias a la semana

Hostelerfa y Turismo Online Lunes, Martes, Miércoles, Jueves y

Viernes

Cambiar estado
Ver CV

Detalles del candidato/a

Selecciona un estado X

Preseleccionado

Pendiente validar

Inscrito

Preinscripcion rechazada

No contesta preinscripcion

Preseleccionado

Consulta y gestion
de candidatos

20



Editar datos de mi
empresa
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6. Mi empresa

Documentacion

1. Puedo gestionar los datos de mi
empresa, accediendo a través del menu
lateral, pulsando en el menu “Mi
empresa’.

2. Si se quiere modificar algun dato
debemos pulsar en “Editar datos”.

3. En caso de que quieras incluir nuevos
contactos en la empresa, por favor
contacta con nuestros técnicos por
email facilitando nombre de la persona,
rol (tutor, gestor econémico, firmante de
convenio...), DNI, y su email.

Recuerda que cada usuario en la empresa
debe tener un email propio (distinto), no
puede existir un email compartido para
distintas personas.

Practicas titulados ~
Programas de practicas
Nueva oferta
Mis ofertas
Documentaciéon

Agencia empleo v
Mi empresa

Cerrar sesion

Mi empresa

<Valver

Se muestran a continuacion los datos principales de su empresa. Si alguno no es correcto, o necesita acceder, corregir,
eliminar cualquier detalle de su informacién y por favor, contacte con nosotros.

Datos de la empresa

Nombre Comercial: DOTIA

Nombre fiscal: DOS PUNTOS SL

CIF: D19967421

Direccién: Avd Duque D'Avila, 46 - 1°A
Localidad: BREA DE TAJO

Caodigo Postal: 28256

Provincia: MADRID

Pais: ESPARA

Email: lisboa@cesce.es

Web: http://www.ddd.com

Teléfono: 213303510

Ao de fundacion: 2020

Tipo de empresa: Privada

Tipo de sociedad: Auténomo

Rango de facturacién: Entre 30 Ml y 60 Ml
Numero de empleados: Entre 26 y 50 empleados

Sector: Medios de comunicacion

Otro Sector: pues otro

Descripcién: Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lo
el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (N. di
imprenta) desconocido usé una galeria de textos y los mezcld de tal manera que. z
No sélo sobrevivio 500 afios, sino que tambien ingresé como texto de r.
esencialmente igual al original. Fue popularizado en los 605 cg,
pasajes de Lore

EDITAR DATOS

0na que se dedica ala

documentos electrénicos, quedando
cion de las hojas "Letraset”, las cuales contenian

er un libro de textos especimen.

EDITAR DATOS
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Editar Mi perfil
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6. Mi perfil

Si deseas consultar o editar tu
informacion de contacto:

1. Accede a tu perfil pinchando
sobre tu nombre.

2. Podras editar tu informacion.

3. Podras cambiar tu contrasena.

Bienvenid@

%e Responsable Conrd\mg =

AGENCIA DE EMPLEO

Ofertas para incorporar demandantes de empleo y
promover la integracidn laboral de personas
desempleadas, el desarrollo profesional de trabajadores
en activo y la dinamizacion del mercado de trabajo.

2 Ofertas de empleo

.
Gestiona tus ofertas

PRACTICAS PARA TITULADOS

Ofertas para Titulados Universitarios, de Formacién
Profesional y de Ensefianzas Escolares de Régimen
Especial para complementar su formacion académica
realizando practicas formativas en entidades, piblicas o
privadas.

Consultar programas de practicas y sus condiciones —

7 Ofertas de practicas

Gestiona tus ofertas

Mi perfil

< Valver

Datos personales

Nombre: Pepe

Apellidos: Responsable Coordinador
NIF: 76319170H

Puesto/cargo: obs

Departamento: obs

Teléfono 1: 654654654

Email: pperez@test.es

Tipo de Contacto: Responsable/Coordinador practicas

EDITAR DATOS

Cambiar contrasefia

Contrasefia actual* Nueva Contrasefia*

Repetir nueva Contrasefia*

Guardar cambios

GUARDAR
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